昆山市实小2018-2019第二学期第4周教育教学工作安排表
第4周  （3月11日— 3月17日）
	校长寄语：  师生同阅，教学相长。

	部门
	主要工作安排
	负责人

	德育处
	1.3月12日一校一品新镇中心校培训活动。
2.学雷锋活动小结和宣传。
3.继续筹备学校“最美家长”事迹宣传资料。
4.继续招募故事妈妈 。
5.周四家庭教育指导日开展第一次活动。 
6.四年级慧行课程计划，确定时间。
7.学生品格提升工程方案继续修改。
	
吴丽萍
许春霞
王溢涓
王焱（西校区）


	教导处
	1.3月14日沈晓唯老师到新政中心校参加市优质课比赛，时间为一天，魏惠惠老师陪同。
2.3月13日比赛课题揭晓，姜敏、倪苗芳、张骏萍、魏惠惠一起加班磨课、制作课件。
	黄红梅
顾忆恩
姜敏
王洪
陆亚琴（西校区）

	教科室
	1.周一进行东西校区阅读节开幕式。
2.周二新华书店来售书，三四年级学生自愿购买。
3.周四作家秦文君来校做讲座，三年级学生聆听。
	孙希

	教技室
	1．召开教育技术一片教技主任会议。
2.专用教室管理情况检查。
	赵斌

	少科院
	1.3月11日上交“第十五届宋庆龄少年儿童发明奖”作品申报电子、纸质材料。
2.西校区选拔机器人社团队员。
3.昆山市青少年航空航天VR创客实验室落户西校区，做好相关配合工作。
	     侯霞萍

	总务处
	1. 西校区地下车库东侧仓库、水泵间开凿透气窗户。
2. 西校区直饮水机、监控已通过审批，接下来着手安装。
3. 西校区报告厅二楼三楼连廊、科技楼二楼三楼连廊、教学楼二楼三楼东连廊开凿排水沟。
	沈伟华
孙军
何琪

	人事处
	1．完成缴纳3月份的157位在编在职教工的养老保险、职业年金
2.到教育局领取2018年教师资格证注册贴，贴好后加盖局公章后发给注册教师。
	黄文清

	课程建设中心
	1.收齐教师编写的校本课程纲要（四要素简版）；
2.五年级的非洲鼓社团正常活动。
	周贤鑫

	工 会
	1.女教职工绘画作品参加片评选。
2.教职工互助福利基金的办理。西校区党支部：开好一个组织生活会和民主评议党员会议。
	荣建英

	教师发展
中心
	1.收齐教坛新秀（12）、教学能手报名（4）申报表。
2.新聘请教师随堂听课。
	朱琴秀

	党政办
	1.联系、催进西校区扩建工作。荣
2.落实西校区专用教室改普通教室工作。荣
3.品质课程建设工作研讨。荣。
4.教师会议。周三。荣。
5.阅读节学生座谈会。周五，荣。
6.参加苏州校长跟岗培训指导会。周四，荣
	荣建强
陶 沁




