昆山市实小2019-2020第二学期第8周教育教学工作安排表
第8周  （6月1日— 6月8日）
	校长寄语：  阳光心态，智慧行为。

	部门
	主要工作安排
	负责人

	德育处
	1.完成乡贤家校合作书稿的第四次修改，周三进行第四次网络会议。
2.一年级级入队礼，三年级成长礼，等六一的活动开展。
3.对学生上交的垃圾分类作品评奖。
4.下周开始十项常规评比。
5.继续落实垃圾分类相关工作。
6.西校区三4中队完成“英雄中队”的申请。
[bookmark: _GoBack]7.完成红读征文并上交。
	
吴丽萍
许春霞
王溢涓
王焱（西校区）
杭  艳
王梦怡

	教导处
	1.为配合市教师发展中心做好2019~2020学年度质量监测工作，上报了我校五、六年级学生信息。本周二下午召开了五、六年级语数英及科学学科任课教师会议，并组织本周四、五及下周一在这六年级内进行第一次模拟抽测，训练学生填涂答题卡！东校区语数英及综合学科分管近阶段要关心好五、六年级抽测学科的复习工作。
2.进行了复学后第一次全校性“六认真”检查，检查内容定位“认真备课”。
3.配合教科室完成了“市校合作”——“骨干教师课程能力提升”的语数英及综合学科老师的挑选工作。东西校区共选出8位学科方面的老师。
4.完成了我校2020秋小学免费教材预估报数预定单与暑假作业预定单的预定工作。
5.本周三下午我到西校区听了三年级谢怡静老师的一堂习作课，并且安排了谢怡静老师的师傅老师俞素芬撰写评课稿。我和二小的周教导取得联系，商量以录课的形式于6月8日前给二小的老师收看、讨论！
6.本周三接市教师发展中心通知，组织东校区相关语文老师参加苏州市小学语文统编教材专题研讨的线上活动，活动中主要开设了五、六年级的语文课堂教学。7.本周组织英语学科老师收看了苏州评优课线上活动。
8.因为经教育局决定，今年暑假起，开设昆山市空中课堂小升初衔接班。5月28号当天万鹏网已将学生账号下发给各个学校。但《告家长书》还未收到！
9.下周四西校区陆亚勤，沈英，宋均三位老师参加数学中心组和协作组活动。
10.下周继续做好五、六年级语数英及科学科学的抽测准备工作。
11.继续做好省级平台疫情期间学生到校情况及校教职工健康情况日报工作。
12.组织学生参加北京冬奥会和冬残奥会吉祥物故事征文，东校区低中高年级选拔出3人参赛，征文于6月2日前上交教育局体卫艺处。
13.6月5日前校第二十届校园“玩·美”艺术节学生才艺表演类节目收缴，评选。
14.金龙6月1日上午参加体育中考缓考教务工作，半天。
15.组织学生参加苏州市生态环保主题绘画比赛通知。截止5月31日。
16.5月25日－6月30日东西校区校医参加由市红十字会组织的初级救护员培训、考核。培训完后对东校区五年级、西校区四年级学生救护常识普及培训。
	黄红梅
姜 敏
王洪
陆亚琴（西校区）
詹萍
徐娟
王丛碧
孙凌琳

	教科室
	1.准备校刊材料
2.准备申报苏州市教科研团队和个人材料
3.完成“师陶杯"教育科研论文的上报
	孙希

	教技室
	1.同步课堂模拟测试验收。
2.上交智慧校园总结并做好答辩准备工作。
	赵斌
陶晓婷

	少科院
	1.31日（周日）上午在西校区探航楼木工教室进行“木工艺术制作”活动。
2.完成江苏“美境行动”申报表以及设计方案并上交。
3.落实无人机采购项目。
	     侯霞萍

	总务处
	1. 1.落实西校区采购16个班课桌椅一事；
2.双休日进大吊机，铲除西校区科技楼和两栋教学楼楼顶一圈粉刷，排除安全隐患；
3.西校区扩建工程前期施工准备工作继续进行。
4.做好各科室的后勤保障工作。
	孙军
何琪

	人事处
	1．在云平台中完成本学期我校中层干部情况表的填写上报工作。
2。到教育局档案室查中高职称教师的档，并填写查档审核表。
	黄文清
吴进

	课程建设中心
	1.完成校本课程纲要的校对，送广告公司排版。
	周贤鑫

	工 会
	1.周一至周四全校教职工体检。
2.周三参加教育工会片长会议。
3.组织女职工读书活动片选拔，我校许流青老师的作品参赛。
	荣建英

	教师发展
中心
	1. 昆山市教学能手、教坛新秀信息采集上报。
2. 昆山市骨干教师能力提升培训班报名汇总。（东西校区各5名）
	朱琴秀

	党政办
	1.智慧校园创建汇报审核。周一。荣
2.西校区扩建工程跟进，课桌椅购置。周二。荣
3.东西校区招生工作的调整。本周，荣
	荣建强
陶 沁





